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办理企业信息和人员信息变更流程
            
             










信用信息录入通过的企业如果要新增人员或变更企业信息，需用身份认证锁登录cx.hzcia.org网站（注：用WINDOWS自带的IE浏览器登录，不要用其它浏览器），点击企业用户登录。





（





成功登录后，进入到企业基本信息，在左边栏目选择“企业信息变更历史”，依次点击“变更申请”—“企业变更”—“提交”。





提交后，进入到企业（总部）基本情况，在这里可以变更企业基本信息及资质。人员信息变更则在屏幕右下方找到人员信息的图标的按钮，点击“人员信息”进行变更。





完成企业信息或人员信息变更操作后保存完毕后，点击返回变更列表，确认无误后提交审核。（注：所变更的信息必须与进粤平台或三库一平台的信息一致。如有不一致，审核将不通过。）





录入完上述各项信息并上传附件检查无误后提交审核。打印出《变更申请表》并盖章带到市住建局造价站审核（经办人需提供委托书、社保原件、身份证）。工作人员会按照要求核对平台所录信息及证件，符合要求的企业将通过预审环节，不符合相关要求的企业会告知及退回不合格相关信息由企业在平台进行修改后再提交审核。最后通过预审及终审的企业造价站会公示并推送变更后的信息至公共资源交易中心系统。（新增人员流程同信用信息录入流程）








造价站工作人员核验原件后，会按照要求核对平台所录信息及证件，符合要求的企业将通过预审环节，不符合相关要求的企业会告知及退回不合格相关信息由企业在平台进行修改后再提交审核。终审通过后的企业造价站公示通过企业名单及共享信息至惠州市公共资源交易中心系统。





录入完上述各项信息并上传附件检查无误后提交审核。打印出《信用信息录入申请表》盖章，到市住建局造价站核验企业人员是否与省进粤平台人员信息一致（审核社保时需要提供可查询社保的网站及帐号，密码由企业经办人输入），然后在预约审核模块预约原件核验时间。预约成功后在预约的时间内携2015年信用信息录入文件要求的各类企业信用信息录入所需材料到惠州市住建局造价站核验原件。





首次信息录入流程：省外企业的企业基本信息和人员信息直接从进粤平台导入。登录平台后，首先录入企业总部信息，依次上传所需附件（原件扫描）。附件要求：不超过1M,大小不超过1500*1500。然后录入企业资质情况并上传附件。最后在人员信息栏恢复需在惠登记的人员信息（请依次录入企业负责人类、注册人员类、技术人员类、持证上岗类等人员信息）及各类证书附件。（注：人员必须是省进粤平台录入并公示的人员）





安装身份认证锁：登录cx.hzcia.org网站（注：使用WINDOWS自带的IE浏览器登录，不要使用其它浏览器），并在资料下载栏目下载身份认证锁驱动程序并安装后点击网站首页左上方的企业用户登录即可成功登录平台。（注：如IE浏览器上方提示控件拦截请点击允许即可）








将填写好并盖章的《惠州市建筑业信用信息平台用户登记表》，附组织机构代码证副本复印件（盖章）及经办人身份证复印件（盖章）到惠州市造价站办理平台身份认证锁。





登录cx.hzcia.org网站平�HYPERLINK "mailto:1871420497@qq.com"�329218904@qq.com�。邮件台操作指南栏目下载《惠州市建筑业信用信息平台用户登记表》（最后一个）填好并盖章，需要发票的企业同时下载《办理身份认证锁需提供的各项财务资料》（第六个）填写完整并发送到邮箱：名为：（企业的名称）开票财务资料。





（





登录cx.hzcia.org网站平台操作指南栏目下载《惠州市建筑业信用信息平台用户登记表》（最后一个）填好并盖章，需要发票的企业同时下载《办理身份认证锁需提供的各项财务资料》（第六个）填写完整并发送到邮箱：�HYPERLINK "mailto:1871420497@qq.com"�329218904@qq.com�。邮件名为：（企业的名称）开票财务资料。





（





将填写好并盖章的《惠州市建筑业信用信息平台用户登记表》，附组织机构代码证副本复印件（盖章）及经办人身份证复印件（盖章）到惠州市造价站办理平台身份认证锁。





安装身份认证锁：登录cx.hzcia.org网站（注：使用WINDOWS自带的IE浏览器登录，不要使用其它浏览器），并在资料下载栏目下载身份认证锁驱动程序并安装后点击网站首页左上方的企业用户登录即可成功登录平台。（注：如IE浏览器上方提示控件拦截请点击允许即可）





首次信息录入流程：登录平台后，录入企业总部信息，依次上传所需附件（原件扫描）。附件要求：不超过1M,大小不超过1500*1500。然后录入企业资质情况并上传附件。最后在人员信息栏录入需在惠登记的人员信息（请依次录入企业负责人类、注册人员类、技术人员类、持证上岗类等人员信息）及各类证书附件。（注：人员必须与省三库一平台录入的人员信息一致）





录入完上述各项信息并上传附件检查无误后提交审核。并打印出《信用信息录入申请表》盖章并到市住建局造价站核验企业人员是否与省“三库一平台”人员信息一致（审核社保时需要提供可查询社保的网站及帐号，密码由企业经办人输入），然后在预约审核时间模块预约原件核验时间。预约成功后在预约的时间内携2015年信用信息录入文件要求的各类企业信用信息录入所需材料到惠州市住建局造价站核验原件。





造价站工作人员核验原件后，会按照要求核对平台所录信息及证件，符合要求的企业将通过预审环节，不符合相关要求的企业会告知及退回不合格相关信息由企业在平台进行修改后再提交审核。终审通过后的企业造价站会公示通过企业名单及共享信息至惠州市公共资源交易中心系统。
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